Республика Бурятия
Кабанский район
Муниципальное образование сельское поселение
«Колесовское»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 08 октября 2020 года                                                                               № 33

Об утверждении  Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление муниципального имущества в собственность, 
аренду, в безвозмездное пользование,  доверительное управление
или ином праве предусматривающем переход прав владения 
и (или) пользования»

В целях повышения требований к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование,  доверительное управление или ином праве предусматривающем переход прав владения и (или) пользования», руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами: от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от  02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции»; Приказом Федеральной антимонопольной службы России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»,  Уставом МО СП «Колесовское», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование,  доверительное управление или ином праве предусматривающем переход прав владения и (или) пользования» (прилагается). 
2. Признать утратившим силу Постановление Администрации МО СП «Колесовское» от 05 июня 2012 года № 22 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование,  доверительное управление или ином праве предусматривающем переход прав владения и (или) пользования».
3. Разместить полный текст Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, на официальном сайте Администрации МО СП «Колесовское».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.


И.О. Руководителя Администрации                                    С.Г. Малышева
МО СП «Колесовское»













































 УТВЕРЖДЕН 
Постановлением Администрации
МО «Колесовское» СП
от 08 октября 2020 года № 33
                                                                                         



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, 
предусматривающим переход прав владения и (или) пользования 

1.  Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях регулирования и исполнения положений Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федерального закона от 21.12.2001г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Приказа ФАС РФ от 10 Февраля 2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» в целях упорядочения распоряжения недвижимым имуществом, являющимся муниципальной собственностью сельского поселения «Колесовское», внесённого в реестр муниципальной собственности и временно не используемого, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 
К объектам, которые могут быть переданы в аренду, относится имущество, находящееся в реестре муниципальной собственности МО СП «Колесовское» (далее - Реестр).
1.2. Предметом регулирования административного регламента является:
- прием специалистом администрации МО СП «Колесовское» документов, установленных действующим законодательством;
- проверка представленных документов и принятие решения о передаче муниципального имущества в собственность, аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление или ином праве, предусматривающем переход права владения и (или) пользования.
1.3. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются:
- юридические лица и их представители;
- индивидуальные предприниматели без образования юридического лица и их представители;
- граждане и их представители (далее – Потребители услуги, Претенденты, Заявители).
От имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, либо их представители, действующие на основании надлежаще оформленной доверенности.
От имени физических лиц заявления могут подаваться лично или представителями заявителей, действующими на основании надлежаще оформленной доверенности. 

1.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление или ином праве, предусматривающем переход права владения и (или) пользования» на территории МО СП «Колесовское» (далее – муниципальная услуга).
1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО СП «Колесовское» в лице специалиста, ответственного за предоставление услуги (далее -  специалист или МФЦ).
1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: _Toc206489251]- при признании заявителя победителем торгов, принятии решения о предоставлении муниципального имущества по договору аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления без проведения торгов, а также при принятии решения о заключении договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора, предусматривающего переход права собственности на новый срок с заявителем - заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления муниципальным имуществом (далее – Договор);
- письменное сообщение заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
- без проведения торгов – не более 30 дней с даты поступления заявления в Администрацию;
- при проведении торгов на право заключения договора аренды – согласно документации по проведению торгов.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский Кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Федеральный закон от 21.12.2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
- Федеральный закон от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Федеральный закон от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 21.07.2005 г. № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»;
- Приказ Федеральной антимонопольной службы России от 10.02.2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
- Федеральный закон от 25.06.2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации;
- Устав МО СП «Колесовское»;
- Федеральный закон от 01.12.2014 г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов».
2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрацию, МФЦ, в электронной форме или по почте». 
2.6.1. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов в исключительных случаях, регламентированных статьей 17.1 Федерального закона от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» необходимы следующие документы:
а) для физического лица:
- заявление, лично или через уполномоченного представителя;
- документ, удостоверяющий личность и его копию;
- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица либо в качестве индивидуального предпринимателя;
- копия свидетельства о постановке на налоговый учет;
б) для юридического лица:
- заявление;
- заверенные копии учредительных документов и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись;
- копия свидетельства о постановке на налоговый учет;
- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя без доверенности;
- в случае подачи заявления представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность;
- копия лицензии на право осуществления видов деятельности (в случаях, если деятельность, для осуществления которой запрашивается имущество, подлежит лицензированию).
Копию свидетельства о государственной регистрации физического лица либо в качестве индивидуального предпринимателя, копию свидетельства о постановке на налоговый учет; выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления; выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления, копию свидетельства о постановке на налоговый учет, копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.
2.6.2. Для участия в торгах к заявке (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) прилагаются документы:
- в соответствии с Приказом ФАС РФ от 10.02.2010 г. № 67 «О порядке проведения конкуров или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход права владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
[bookmark: _Toc206489258]- в соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».
2.6.3. В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
- фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица);
- фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер телефона.
2.6.4. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств;
2.6.5. Заявление на предоставление муниципальной услуги формируется в 2-х экземплярах и подписывается заявителем.
При подаче вышеперечисленных документов дается письменное согласие на обработку и использование персональных данных заявителя, а именно совершение действий, предусмотренных п. 3 ч.1 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» в отношении персональных данных заявителя (физического лица).
Действие согласия распространяется на срок предоставления муниципальной услуги и может быть отозвано заявителем в письменной форме путем направления специалисту Администрации письменного сообщения в произвольной форме об указанном отзыве.
Письменное согласие должно включать:
1)	Фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;
2) Цель обработки персональных данных.
В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального Закона от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя предоставления иных документов за исключением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента.
2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:
2.7.1. ненадлежащее оформление заявления, несоответствие приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении;
2.7.2. заявление подано лицом, не относящимся к категории заявителя - в случае если документ, удостоверяющий личность заявителя, не действителен и (или) подлежит смене.
2.8. Основание для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- предоставление неполного пакета документов, определенных п.2.6. настоящего регламента;
- несоответствие представленных документов требованиям, установленным действующим законодательством.
- заинтересованное лицо не соответствует требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам;
- не внесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;
- не соответствие заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации, либо документации об аукционе, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);
[bookmark: _Toc206489259]- в случае подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства, или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», при проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства Российской Федерации»;
- наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
- время ожидания получателя муниципальной услуги в очереди при подаче заявления и при получении результата не должно превышать 30 минут;
- при отсутствии очереди заявитель принимается незамедлительно.
2.11. Для получения муниципальной услуги заявитель подает в Администрацию заявление с приложенными к нему документами, указанными в п.2.6.1, 2.6.2., которое регистрируется в Администрации в течение одного рабочего дня.
Специалист Администрации заносит данные заявителя в электронную базу и в течение одного дня направляет заявление для рассмотрения Главе.
Заявления с поручениями (резолюциями) Главы передаются и направляются специалисту.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются услуги: 
- помещения для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, компьютером с возможностью печати и выхода в интернет, иметь достаточное освещение;
- места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями. 
- помещения Администрации Колесовского сельского поселения должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей. Должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, в том числе отвечать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов указанных помещений в соответствии с законодательством Российской Федерации;»
2.13. Помещение, в котором оказывается муниципальная услуга, расположено по адресу: 671221, Республика Бурятия, Кабанский район, с. Большое Колесово, ул. Ленина, 42 
Адрес электронной почты:  (kolesovo@kabansk.org.)
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностным лицом Администрации муниципального образования сельского поселения «Колесовское»:
	понедельник 
	9.00-16.00, перерыв 12.00-13.00

	вторник 
	9.00-16.00, перерыв 12.00-13.00

	среда 
	9.00-16.00, перерыв 12.00-13.00

	четверг 
	9.00-16.00, перерыв 12.00-13.00

	пятница 
	9.00-15.00, перерыв 12.00-13.00

	суббота
	выходной

	воскресенье
	выходной



В предпраздничные дни продолжительность рабочего  времени  сокращается на 1 час.;
Телефоны: факс: (30138) 92442 – Руководитель Администрации, ответственное должностное лицо за предоставление муниципальной услуги. 

2.14. Места для заполнения необходимых документов обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями. 
2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг: информирование предприятий и учреждений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется cспециалистом непосредственно в здании администрации при личном приеме и с использованием средств электронной и телефонной связи. 
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также информация заявителям о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
1) при непосредственном обращении к специалисту; 
1. с использованием средств телефонной связи; 
1. при письменном обращении граждан в Администрацию. 
2.16. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определённые п. 2.4. настоящего регламента, и при отсутствии жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги. 

                                    3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 
3.1.1. При предоставлении имущества в пользование, в исключительных случаях, регламентированных статьей 17.1 Федерального закона от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»:
- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;
- рассмотрение заявления;
- подготовка рыночного отчета по определению стоимости арендной платы;
- подготовка проекта распоряжения о предоставлении имущества в пользование;
- подготовка проекта договора пользования, его согласование и подписание.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедуры в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

3.1.2. При предоставлении имущества в пользование через проведение процедуры торгов:
- прием и регистрация заявления, включая сообщения по электронной почте и приложенных к нему документов;
- рассмотрение заявления;
- подготовка рыночного отчета по определению стоимости арендной платы или стоимости продажи;
- организация проведения торгов (издание распоряжения; подача объявления, и т.д.)
- подготовка проекта договора пользования, купли-продажи, его согласование и подписание.
3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.
3.2.1. Прием и регистрацию заявлений, в виде почтового отправления, включая сообщения по электронной почте (kolesovo@kabansk.org.) о предоставлении в пользование имущества с приложенными к ним документами (далее – заявления) осуществляет специалист Администрации.
3.2.2. Заявление может быть подано заявителем или его представителем специалисту Администрации или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения.
3.2.3. После получения заявления специалист, которому письменно поручено рассмотрение заявления (далее – исполнитель) несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.
3.2.4. Результатом приема и регистрации заявления является:
- регистрация заявления специалистом;
- отказ в регистрации специалистом, в случае несоответствия требованиям законодательства представленных документов;
3.3. Рассмотрение заявления.
3.3.1. Исполнитель рассматривает заявление на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления, по существу.
3.3.2. Рассмотрение заявления осуществляется исполнителем в срок не более 5 рабочих дней с момента поступления к нему заявления.
3.3.3. Исполнитель проверяет:
- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;
- наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;
- соответствие представленных документов требованиям законодательства.
3.3.4. В случае, если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо или приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям законодательства по составу, форме или содержанию, исполнитель не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о приостановлении исполнения муниципальной услуги, обеспечивает подготовку уведомления о  необходимости устранения выявленных замечаний или предоставления дополнительных документов и его направление посредством заказного почтового отправления на почтовый адрес заявителя, указанный в заявлении.
3.3.5. Результатом рассмотрения заявления является подготовка к проведению рыночного отчета по определению стоимости арендной платы.
3.4. Подготовка рыночного отчета по определению стоимости арендной платы
3.4.1. В случае соответствия рассмотренного по существу заявления и приложенных к нему документов действующему законодательству исполнитель направляет письменное обращение к независимому оценщику об определении рыночной стоимости арендной платы муниципального имущества.
3.4.2. Результатом подготовки рыночного отчета является:
- рыночный отчет по определению стоимости арендной платы или стоимости продажи имущества;
- отказ независимым оценщиком в подготовке рыночного отчета, в случае представления неполного пакета документов.
3.5. Подготовка проекта постановления о предоставлении имущества в пользование, в исключительных случаях, регламентированных статьей 17.1 Федерального закона от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции», либо о проведении торгов и его согласование.
 3.5.1. В случае соответствия рассмотренного по существу заявления и приложенных к нему документов действующему законодательству и отсутствия оснований для проведения торгов исполнитель в течение 5 календарных дней обеспечивает подготовку проекта постановления о предоставлении имущества в пользование и его согласование;
 3.5.2. В случае соответствия рассмотренного по существу заявления и приложенных к нему документов действующему законодательству и наличия оснований для проведения конкурса (аукциона) исполнитель в течение 5 календарных дней с момента получения рыночного отчета по определению стоимости арендной платы или стоимости продажи обеспечивает подготовку проекта постановления о проведении торгов и его согласование.
0. Результатом подготовки проекта постановления о предоставлении имущества в пользование или о проведении торгов является издание указанного постановления.
3.6. В срок не позднее 3 рабочих дней со дня вступления в силу постановления о предоставлении имущества в пользование обеспечивает подготовку проекта договора пользования имуществом, его согласование и подписание сторонами Договора.
3.7. Решение о проведении торгов на заключение Договора принимается Главой.
3.8. Специалист готовит информационное сообщение о проведении торгов в срок не позднее 3 рабочих дней со дня вступления в силу постановления о проведении торгов.
Информационное сообщение согласуется и подписывается Главой МО СП «Колесовское».
0.  В день получения подписанного информационного сообщения специалист размещает его на официальном сайте торгов – torgi.gov.ru.
Процедура предоставления муниципального имущества посредством торгов осуществляется в соответствии с Приказом ФАС РФ от 10.02.2010г. №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход права владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса.
0.  Заключение Договора является конечным результатом предоставления Муниципальной услуги.
0.  Обнаруженные заявителем опечатки или ошибки в Договоре исправляются специалистом в течение 3 рабочих дней со дня соответствующего обращения заявителя.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Специалист, участвующий в предоставлении Муниципальной услуги, несет персональную ответственность за полноту и качество предоставления Муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги. Ответственность специалиста, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, устанавливается в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Устава МО СП «Колесовское».
4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги, за соблюдением и исполнением специалистом, участвующим в предоставлении Муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется Главой МО СП «Колесовское».
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалиста, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников.

[bookmark: 000220][bookmark: 000100]5.1.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
[bookmark: dst221][bookmark: dst101]2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
[bookmark: dst295][bookmark: dst102]3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами МО СП «Колесовское» для предоставления государственной или муниципальной услуги;
[bookmark: dst103]4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами МО СП «Колесовское» для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
[bookmark: dst222][bookmark: dst104]5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами МО СП «Колесовское». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
[bookmark: dst105]6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами МО СП «Колесовское»;
[bookmark: dst223][bookmark: dst106]7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона № 210 от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
[bookmark: dst224]8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;
[bookmark: dst225]9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами МО СП «Колесовское». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.
[bookmark: dst296]10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона  № 210 от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Республики Бурятия. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций подаются руководителям этих организаций.
[bookmark: dst227][bookmark: dst109]5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
[bookmark: dst228][bookmark: dst110][bookmark: dst149][bookmark: dst198][bookmark: dst229][bookmark: dst111]5.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами МО СП «Колесовское».
[bookmark: dst112]5.5. Жалоба должна содержать:
[bookmark: dst230][bookmark: dst113]1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
[bookmark: dst114]2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
[bookmark: dst231][bookmark: dst115]3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций;
[bookmark: dst232][bookmark: dst116]4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: dst233][bookmark: dst117]5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: dst234][bookmark: dst118][bookmark: dst119][bookmark: dst120]5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
[bookmark: dst235]1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами МО СП Колесовское»;
[bookmark: dst236]2) в удовлетворении жалобы отказывается.
[bookmark: dst121]5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: dst297]1) В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.
[bookmark: dst298]2) В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
[bookmark: dst237][bookmark: dst122]5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
[bookmark: dst150][bookmark: dst123]
Приложение №1
 к административному регламенту


ЗАЯВКА
на участие в торгах (конкурс, аукцион) по продаже муниципального имущества

"___"_________ _______ г.
___________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, подающего заявку, для физ. лиц - Ф.И.О, адрес, паспорт)

(далее - Претендент) в лице ____________________________________________________,
						(Ф.И.О., паспортные данные, должность)
действующего на основании ___________________________________________________,

Контактный телефон_________________________________________________________
принимая решение об участии в аукционе по продаже находящегося в муниципальной собственности имущества:
____________________________, расположенного по адресу: __________________________,
 обязуюсь:
1. Соблюдать условия торгов, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в газете "Байкальские огни" от ___________ 202_ г, размещенном на сайте  муниципального образования  сельского поселения «Колесовское» https://колесовское.рф/ и на официальном общероссийском сайте  http://www.torgi.gov.ru, а также порядок проведения аукциона, установленный Положением о продаже  государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 585.
2. В случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона, а также и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли-продажи.
3. Нести имущественную ответственность в размере суммы задатка за уклонение или прямой отказ от заключения договора купли-продажи имущества.
4. Ознакомиться с состоянием объекта приватизации.
5. Ознакомиться с проектом договора купли-продажи имущества.
6. Ознакомиться с тем, что имущество имеет (не имеет) обременение в виде аренды на основании заключенного договора № ____ от __________ с ____________________.
7. Ознакомиться с тем, что одновременно со ______________________ приобретается земельный участок, необходимый для обслуживания этого здания. 
8. Ознакомиться с тем, что налог на добавленную стоимость при реализации (передаче) покупателям государственного имущества, не закрепленного за государственными предприятиями и учреждениями, которое составляет государственную казну субъекта РФ, по ставке, утвержденной налоговым законодательством на дату срока уплаты, Покупатель самостоятельно исчисляет и перечисляет на соответствующий раздел и параграф бюджета Российской Федерации в порядке, определенном главой 21 НК РФ (абз.2 п.3 ст. 161 НК РФ).
 Настоящая заявка и указанные в ней обязательства являются односторонней сделкой Претендента.

Адрес и банковские реквизиты Претендента:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложения:
1. Документы, указанные в информационном сообщении, согласно описи.
2. Подписанная Претендентом опись представленных документов
(в 2 экземплярах).

Подпись Претендента (его уполномоченного представителя):
__________________________________________________________ 

М.п. 	                                                                                       "___"___________202_ г. 

Заявка принята Продавцом имущества

час._______ мин.__________ "___"_____________202_ г. №_______

Подпись уполномоченного лица Продавца_____________________































Приложение № 2 
к административному регламенту

ЗАЯВКА
на участие в торгах (конкурс, аукцион) по продаже права аренды муниципального имущества

«___» _____________   ____г.
1. _____________________________________________________________
(фирменное наименование юридического лица, подающего заявку, сведения об организационно - правовой форме, юридический и почтовый адрес)
                      Претендент в лице
______________________________________________________________________________,
                                         (фамилия, имя, отчество и должность)
действующего на основании ______________________________________________________,
1. __________________________________________________________________________________________________________________________________,
(ф.и. о. и паспортные данные физического лица, подающего заявку, зарегистрированный по адресу, № контактного телефона)
именуемый далее Претендент, принимая решение об участии в торгах (конкурсе, аукционе) по продаже права заключения договора аренды муниципального имущества ___________________________, ознакомившись с объектом и условиями торгов (конкурса, аукциона) обязуюсь,
1. Соблюдать условия торгов, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в газете "Байкальские огни" от ___________ 201_ г, размещенном на сайте  муниципального образования сельского поселения  «Колесовское»  https://колесовское.рф/   и на официальном общероссийском сайте  http://www.torgi.gov.ru, а также порядок проведения аукциона, установленный Положением о продаже  государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 585.
2. В случае признания победителем, в день проведения торгов подписать протокол о результатах торгов и не позднее 20 дней со дня его подписания заключить с Продавцом договор аренды муниципального имущества __________________________________________________
Банковские реквизиты Претендента:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
____________________________ тел. ________________________________________
Приложения:
1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;
1. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
1.  копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
1. решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
1. заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
1. документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).




Подпись Претендента (его полномочного представителя) ____________________

М.П. «___» _______________ 202_г.

Заявка принята Продавцом

Час. ____ мин. _____ «_____» _______________ 202_г. № _____



Подпись уполномоченного лица Продавца ________________________________

________________________________________________________________________
                       (должность)                                                                                ( Ф.И.О.)



